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ПОЛОЖЕНИЕ

о единой конкурсной комиссии по проведению конкурсов, аукционов и запроса котировок цен при размещении заказов на закупку товаров (работ, услуг) для нужд 
ОАО «ПАИЖК»

1. Общие положения
1.1. Настоящее положение определяет порядок работы, основные задачи и права единой конкурсной комиссии по проведению в соответствии с Федеральными законами от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» конкурсов, аукционов и запроса котировок цен при размещении заказов на закупку товаров (работ, услуг) (далее – конкурсная комиссия) для нужд Открытого акционерного общества «Пермское агентство по ипотечному жилищному кредитованию» (далее - ОАО «ПАИЖК»).

1.2. Конкурсная комиссия является постоянно действующим органом ОАО «ПАИЖК» и создаётся в целях подготовки и проведения открытых и закрытых конкурсов, открытых и закрытых аукционов, для проведения отбора поставщиков товаров (работ, услуг) для нужд ОАО «ПАИЖК» с применением способа запроса котировок и иных не противоречащих законодательству способов закупки.

1.3. Конкурсная комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, указами и распоряжениями губернатора Пермского края, постановлениями и распоряжениями Правительства Пермского края, распоряжениями председателя Правительства Пермского края, а также настоящим Положением.
1.4. 1.4.Комиссия работает на коллегиальной основе. 

1.5. Комиссия формируется из штатных сотрудников ОАО «ПАИЖК», которые принимают участие в её работе. Персональный состав конкурсной комиссии утверждается приказом генерального директора. В случае отсутствия члена конкурсной комиссии замена его осуществляется приказом генерального директора. 
1.6. В состав конкурсной комиссии может быть включен представитель Министерства градостроительства и развития инфраструктуры Пермского края. Секретарь конкурсной комиссии не менее, чем за 20 дней до даты заедания конкурсной комиссии направляет в Министерство градостроительства и развития инфраструктуры Пермского края запрос о представителе (члене конкурсной комиссии), информацию о месте, дате и времени заседания конкурсной комиссии и сведения о конкурсе (аукционе).
1.7. Конкурсную комиссию возглавляет председатель – генеральный директор ОАО «ПАИЖК».

2.  Задачи и функции конкурсной комиссии
Задачами и функциями конкурсной комиссии являются:

2.1. Рассмотрение конкурсной, аукционной документации для последующего её утверждения генеральным директором.

2.2. Вскрытие конвертов с  заявками на участие в  конкурсе  в соответствии с процедурами, определёнными конкурсной документацией.

2.3. Принятие решения в отношении каждого участника о соответствии поданной им конкурсной заявки требованиям конкурсной документации.

2.4. Отбор участников конкурса, рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе, определение победителя конкурса.

2.5. Принятие решения в отношении каждого участника о соответствии поданной им заявки на участие в аукционе требованиям аукционной документации.

2.6. Проведение процедуры аукциона.

2.7. Проведение процедуры запроса котировок путём предварительного отбора участников размещения заказа, рассмотрения, оценки и сопоставления  котировочных заявок и определения победителя.

2.7. Ведение:

- протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе;

- протокола рассмотрения конкурсных заявок;

- протокола оценки и сопоставления конкурсных заявок;

- протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе;

- протокола аукциона;

- протокола рассмотрения, оценки котировочных заявок.

3. Права и ограничения конкурсной комиссии 
Конкурсная комиссия для осуществления возложенных на неё задач имеет право:

3.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от структурных подразделений ОАО «ПАИЖК» информацию, необходимую для осуществления работы конкурсной комиссии. 

3.2. Проводить проверку соответствия участников размещения заказа требованиям законодательства Российской Федерации.

3.3. Выбирать аукциониста из членов конкурной конкурсной комиссии. 
3.4. Председатель и члены конкурсной комиссии не имеют права:
3.4.1.  Создавать одному или нескольким участникам преимущественные условия, в том числе путём доступа к конфиденциальной документации.
3.4.2. Раскрывать информацию о рассмотрении, разъяснении, оценке и сопоставлении конкурсных, котировочных, аукционных заявок.

3.4.3. Вести переговоры с участником относительно условий его конкурсной или аукционной заявки на участие в конкурсе или аукционе, за исключением случаев, предусмотренных законодательством

4. Регламент работы комиссии

4.1. Заседание конкурсной комиссии проводит председатель конкурсной комиссии или по его поручению, один из членов конкурсной комиссии.

4.2. Комиссия проводит свои заседания в сроки и в порядке, определяемом конкурсной, аукционной  и котировочной документацией, а также настоящим Положением.

4.3. Материалы к заседанию конкурсной комиссии предоставляются секретарём конкурсной комиссии её членам не менее чем за три рабочих дня до даты заседания.

4.4. Заседание конкурсной комиссии считается правомочным, если на нём присутствует не менее половины её членов.

4.5. Решение конкурсной комиссии принимается простым большинством голосов присутствующих на заседании конкурсной комиссии. При равенстве голосов голос председательствующего на заседании является решающим.

4.6. Секретарь конкурсной комиссии не имеет право голоса.

4.7. Присутствующие на заседании члены конкурсной комиссии не вправе воздерживаться от голосования.

4.8. Заседание конкурсной комиссии и принимаемые конкурсной комиссией в пределах своей компетенции решения оформляются протоколом, который подписывается всеми членами конкурсной комиссии, присутствовавшими на заседании.

4.9. Все поступившие на рассмотрение конкурсной комиссии документы, после учёта их секретарём, направляются последним на рассмотрение председателю конкурсной комиссии, либо лицу, его замещающему, для принятия решения о целесообразности, порядке и сроках их рассмотрения конкурсной комиссией.

4.10. В случае проведения углублённого анализа материалов, представленных участниками конкурса, аукциона, запроса котировок конкурсной комиссией может вноситься предложение генеральному директору, либо лицу, его замещающему, о привлечении экспертов из иных организаций и учреждений, а также в случае необходимости, о направлении запросов организациям и учреждениям.

4.10.1. Привлекаемые эксперты готовят рекомендации, а также заключения по порученным вопросам и представляют их конкурсной комиссии. 

4.10.2. Привлекаемые эксперты могут приглашаться по решению конкурсной комиссии на её заседания. 

4.11. Председатель конкурсной комиссии:
4.11.1. Руководит деятельностью конкурсной комиссии, председательствует на её заседаниях и несёт персональную ответственность за выполнение возложенных на неё задач.
4.11.2. Организует деятельность конкурсной комиссии.
4.11.3. Созывает по мере необходимости внеочередные заседания конкурсной комиссии.
4.11.4. Распределяет обязанности между членами конкурсной комиссии.
4.11.5. Даёт указания по вопросам, относящимся к компетенции конкурсной комиссии, обязательные к исполнению всеми членами конкурсной комиссии, и организует контроль за их исполнением.

4.12. Члены конкурсной комиссии: 
4.12.1. Участвуют в заседаниях конкурсной комиссии, обсуждении и решении всех вопросов, входящих в компетенцию конкурсной комиссии. 
4.12.2. Выполняют в установленные сроки поручения председателя конкурсной комиссии, а также решения конкурсной комиссии.
4.12.3. Знакомятся с материалами и документами, связанными с деятельностью конкурсной комиссии.
4.12.4. Принимают меры к соблюдению конфиденциальности информации, содержащейся в конкурсных, котировочных заявках.

4.13. Секретарь конкурсной комиссии, по поручению председателя конкурсной комиссии: 
4.13.1. Представляет документацию любым заинтересованным лицам на основании их заявления.
4.13.2. Ведёт протоколы заседаний конкурсной комиссии, журналы регистрации.
4.13.3. Обеспечивает созыв членов конкурсной комиссии на её заседания.
4.13.4. Оформляет решения конкурсной комиссии в установленном порядке.
4.13.5. Обеспечивает надлежащее хранение протоколов заседаний и иных материалов работы конкурсной комиссии.
4.13.6. Знакомит членов конкурсной комиссии с имеющимися сведениями и материалами, связанными с деятельностью конкурсной комиссии.
4.13.7. Готовит материалы для размещения на официальном сайте Российской Федерации.
5. Ответственность конкурсной комиссии
5.1.Конкурсная комиссия, члены комиссии несут ответственность соответствии с законодательством, регулирующим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг. 
